
Die Gemeinde Neufahrn b. Freising, ca. 21.000 Einwohner,
im S-Bahnbereich München bildet aus und bietet zwei

AUSBILDUNGSPLÄTZE FÜR DEN BERUF
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R (M/W/D)

Ihr Anforderungsprofil:

•	 Du suchst für Deine Ausbildung einen qualifizierten Partner?
•	 Du verfügst über einen qualifizierten Mittelschulabschluss oder über die mittlere Reife?
•	 Du hast gute Deutsch- und MS-Office Kenntnisse (Excel, Word, PP)?
•	 Du stehst für Leistungsbereitschaft, Selbstbewusstsein und Pflichtgefühl?
•	 Du bist zuverlässig, teamfähig und zielstrebig?
•	 Du bist kommunikationsfähig, motiviert und flexibel?
•	 Du hast eine gute Konzentrationsfähigkeit und zeigst gerne Eigeninitiative?
•	 Du hast ein freundliches, hilfsbereites Auftreten?
•	 Du zeigst Lernbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein?

Dann bist DU bei UNS genau richtig!

Ausbildungsdauer und -inhalt:

•	 Die Ausbildung dauert 3 Jahre und beinhaltet neben der praktischen Ausbildung in verschiedenen Abteilungen im Rathaus  
Blockunterricht an der Berufsschule für Rechts- und Verwaltungsberufe und Blocklehrgänge an der Bayerischen Verwaltungsschule.

•	 Inhalte in der theoretischen Ausbildung sind neben allgemeinbildenden Fächern wie Deutsch, Wirtschafts- und Sozialkunde u.a.  
die Anwendung verschiedener Rechtsgebiete (z. B. Kommunalrecht, Sicherheitsrecht, Personalrecht, Verwaltungsrecht) und  
Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre.

Wir bieten:

•	 Eine interessante, vielseitige und fundierte Ausbildung
•	 Gleitzeitmöglichkeit ab dem 18. Lebensjahr
•	 Eine tarifgerechte Ausbildungsvergütung
•	 Vermögenswirksame Leistungen, Großraumzulage, Jahressonderzahlung
•	 Keine Tätigkeit an Heiligabend und Silvester
•	 Beteiligung an den Reisekosten für Schulwege
•	 Ergonomische Arbeitsplätze, sowie eine gute technische Ausstattung
•	 Gute Übernahmechancen mit umfangreichen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung.

Bewerbungsfrist: 09.11.2025
Für Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Zehnter, Tel.: 0 81 65/97 51-2 04


