Notarfachangestellte /r

(m/w/d)

Ausbildung mit Zukunft

+ Sie winschen sich einen Beruf
mit Weiterbildungsmaoglichkeiten,
der sowohl krisensicher als auch
anspruchsvoll ist?

+ Sie haben gerne Kontakt mit
anderen Menschen?

* Sie besitzen organisatorisches
Geschick, arbeiten selbstandig und
sind verantwortungsbewusst?

+ Sie mochten einen abwechslungs-
reichen Arbeitsalltag?

Bereits in Ihrer Ausbildung

+ wirken Sie bei der Vorbereitung von
Vertragen mit,

+ wickeln Sie Urkundsgeschafte ab,
+ erstellen Sie Kostenberechnungen,
* bereiten Sie Termine vor,

* helfen Sie den Mandanten bei
telefonischen Anfragen,

* halten Sie den Kontakt zu Behorden
und Gerichten,

* holen Sie Informationen ein und
erledigen Schriftverkehr.
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